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SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL - SENAC
DEPARTAMENTO REGIONAL DO RIO GRANDE DO NORTE - DR/RN
DIRECAO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL

POLITICA PARA A OFERTA DE CURSOS NO PROGRAMA SENAC DE GRATUIDADE (PSG)

A Direcdo Regional da Administracdo Regional do Servico Nacional de Aprendizagem
Comercial no Estado do Rio Grande do Norte, em conson@ncia com os dispositivos legais do
Decreto 6.633 de 05 de novembro de 2008, e segundo a autonomia que lhe é outorgada
pelo Conselho Regional do SENAC no Rio Grande, faz saber a todos os interessados quais
sGo as normas que orientam a disponibiidade de vagas dentro do Programa Senac de
Gratuidade (PSG), modalidade presencial e a distGncia, para cursos de Formacdo Inicial e

Continuada e de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, no dmbito do ano de 2015.

1. Do conceito de gratuidade e da clientela do PSG.

1.1.Gratuidade € definida como a oferta de vagas em cursos de Formacdo Inicial e
Continuada e de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio para pessoas de
baixa renda, na condicdo de alunos maftriculados ou egressos da educacdo
bdsica e trabalhadores — empregados ou desempregados.

1.2.SGo considerados a clientela do PSG, para fins de composicdo dessa politica,
pessoas de baixa renda, na condicdo de alunos matriculados ou egressos da
educacdo bdsica e trabalhadores.

1.3.Segundo a classificacdo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), sdo
frabalhadores os que estiverem empregados, trabalhadores domésticos,
frabalhadores ndo remunerados, trabalhadores por conta-prépria, trabalhadores
na construgdo para o proprio USO OU pPaAra O Proprioc  consumo,
independentemente de exercerem ou ndo ocupacdo remunerada ou de
estarem ou ndo ocupados.

1.4.A condicdo de baixa renda é definida pela renda familiar per capita, sendo esta o
resultado do somatdrio da renda de todos os membros da familia que residam no
endereco do candidato, dividido pelo total de membros que ali residem.
Considerar nesse cdlculo a renda de até dois saldrios minimos federais.

1.5.A condicdo de baixa renda deverd ser atestada mediante Autodeclaracdo do
candidato, nos termos da lei, feita em modelo Unico conforme disponivel no site.
A mesma é obtida no ato da inscricdo, por via on-line e deve ser apresentada no
ato da matricula. Nos casos de inscricdes presenciais a Autodeclaracdo serd

enfregue no CEP onde ocorrer a inscricdo.
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2.1.0s cursos gratfuitos do Programa Senac de Gratuidade, na modalidade presencial;

2. /Dos cursos gratuitos no PSG, na modalidade presencial.

regidos por estd politica, destinam-se a todos dqueles que atendam aqos
requisitos de acesso definidos para os cursos objeto desta politica.
2.2.0s cursos objetos dessa politica estéo organizados segundo os tipos a seguir:
2.2.1. Aprendizagem Profissional Comercial;
2.2.1.1. Os cursos de Aprendizagem Profissional Comercial, de que trata o item
3.3.1 dessa politica, obedecem legislacdo e normas especificas — Lei
10.097/2000, Decreto 5.598/2005, Art. 18 da lei 11.180/2005, Art. 19 da
Lei 11.788/2008, Portaria M.T.E 723/2013 e 1005/2013) que orientam a
formacdo de turmas e por isso ndo se submetem as regras
estabelecidas nessa Politica.
2.2.2. Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio (Habilitacdo Profissional
Técnica; Qualificacdo Profissional Técnica; Especializacdo Técnica.)
2.2.3. Qualificacdo Profissional (Antiga Capacitacdo)
2.2.4. Aperfeicoamento;
2.2.5. Programas Instrumentais.
3. Dos cursos gratuitos no PSG, na modalidade EAD.
3.1.0s cursos gratuitos do Programa Senac de Gratuidade, na modalidade EAD, serdo
regidos por edital préprio divulgado pela Rede de Educacdo a Distancia por

meio do sitio www.ead.senac.br.

3.2.0s cursos do PSG, na modalidade EAD, abrangerdo apenas aos candidatos
classificados como demanda livre.
3.3.0s tipos de cursos ofertados, na modalidade EAD no &mbito do Senac RN, sdo:
3.3.1. Aprendizagem Profissional Comercial;
3.3.2. Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio;
3.3.3. Qualificacdo Profissional (Antiga Capacitacdo);
3.3.4. Aperfeicoamento;
3.3.5. Programas Instrumentais
3.4.Toda a oferta de cursos gratuitos no dmbito da Rede de Educacdo a Distancia, sdo
regidos por Edital Préprio e ofertados em periodos que podem ou ndo coincidir
com a oferta de cursos gratuitos na modalidade presencial.
3.5.As informacdes relativas a nimero de vagas, critérios e requisitos para inscricdo e
matricula nos cursos na modalidade a dist@ncia serdo divulgadas no sitio

www.ead.senac.br/cursos-gratuitos.
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Dd composicGo—da demanda para os cursos que sdo objeto dessa politica na

modalidade presencial.

4.1.0s candidatos aos cursos do PSG serdo captados por meio das seguintes demandas:
demanda livre e oriundas de parcericas.

4.2.E considerada demanda livre todos dqueles candidatos que se inscreverem nos
cursos do PSG, sem a intermediacdo de érgdo publicos de quaisquer natureza,
sindicatos de classe e/ou projetos sociais.

4.3.E considerada demanda oriunda de parcerias todos aqueles candidatos que se
inscreverem nos cursos do PSG, por meio da intermediacdo de érgdos publicos
de quaisquer natureza, sindicatos de classe e/ou projetos sociais.

Das vagas para os cursos na modalidade presencial.

5.1.A oferta de vagas para os cursos do PSG, regidos por esta politica, tanto para
demanda livre quanto para demanda oriunda das parcerias serdo preenchidas
por ordem de inscricdo.

5.2.As vagas destinadas & demanda livre, serdo preenchidas por ordem de inscricdo em
ambiente préprio, na internet, e obedecerdo ao nimero de vagas destinadas o
cada curso, segundo os turnos previstos para sua oferta. As vagas ndo
preenchidas serdo automaticamente repassadas para o candidato seguinte até
que se preencha o nUmero total de vagas previstas para dquele determinado
curso e furno de oferta.

5.3.As vagas destinadas a demanda em parceria, conforme definicGo dessa politica no
item 3.3, serdo preenchidas por ordem de inscricdo e obedecerdo ao nimero de
vagas destinada a cada curso, segundo os furnos previstos para sua oferta no
conjunto da oferta de vagas no &mbito do PSG.

5.4.Para fins de preenchimento de vagas e consolidacdo de furmas, o Senac fica
autorizado a inserir candidatos oriundos das parcerias, em vagas remanescentes
ndo preenchidas nos cursos oferfados no conjunto da demanda livre, desde que
obedeca ao que prevé o item 5.3 dessa politica. Poderd ainda inserir candidatos
que procurem espontaneamente um CEP ofertante de vagas remanescentes.

Dos requisitos bdsicos para a inscricdo, convoca¢do e matricula.

6.1.Inscrigdo.

6.1.1. Poderdo inscrever-se para os cursos do PSG o candidato que atender aos
seguintes requisitos:

6.1.2. Serum aluno e frabalhador.

6.1.3. Comprovar a condicdo de baixa renda segundo a definicdo apresentada

nessa politica, segundo o item 1.5 dessa politica.
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Ser um—trabalhador empregado, trabalhador doméstico, frabalhador ndo
remunerado, trabalhador por conta-prdpria, trabalhador na constrevgdo para
o préprio Uso ou para o proprio consumo, independentemente de exercer o
ndo ocupacdo remunerada ou de estar ou ndo ocupados.

Atender cos requisitos de acesso estabelecidos no curso pretendido.

Possuir documentacdo que comprove o atendimento do candidato as
condicoes elencadas acima.

A inscricdo, dos candidatos classificados como demanda livre, serd feita, por
meio do preenchimento de formuldrios eletrénicos disponibilizados no sitio

www.rn.senac.br/psg ou impressos para inscricoes feitas presencialmente no

CEP ofertante de vagas remanescentes apds o periodo de matricula dos
candidatos convocados via site.

A inscricdo, dos candidatos classificados como demandas oriundas de
parcerias, serd feita por meio de formuldrios impressos disponibilizados nas
sedes das instituicdes parceiras, obedecendo co numero de vagas
destinadas para esse publico ou ao nUmero de vagas remanescentes da
oferta dos cursos destinados para a demanda livre, conforme prevé o item
5.4.

Em cada processo seletivo o candidato poderd inscrever-se em até dois
cursos, sendo cada um em turno distinto. Poderd inscrever-se para até 02
(dois) cursos de Formag¢do Inicial e Continuada, ou 01 (um) de Formacdo
Inicial e Continuada e 01 (um) de Educacdo Profissional Técnica de Nivel

Médio (Técnico).

. O candidato uma vez inscrito, convocado para mais de um curso, conforme

o item 6.1.9 e matriculado, sé poderd candidatar-se para outro curso de
Formacdo Inicial e Confinuada, em um novo processo seletivo, se houver

concluido um dos cursos ao qual possui matricula ativa.

. A candidatura a uma vaga no PSG, seja presencial ou a distdncia, pressupoe

o atendimento aos requisitos de acesso estabelecidos nessa politica e em

cada curso ofertado.

. A candidatura pressupde ainda o preenchimento completo dos formuldrios

eletrbnicos ou impressos, quando for o caso, com todas as informacoes
veridicas e necessdrias que atestem que o candidato estd apto a concorrer a

uma das vagas de um determinado curso no PSG.

. A andlise das informacdes fornecidas pelo candidato é feita a partir de

critérios estabelecidos nessa politica, com base nas Diretrizes do PSG € no que

dispde o Decreto Federal n° 6.633 de 05 de novembro de 2008, sendo as
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mesmas de total responsabilidade do candidafo e-devem ser apresentados

no ato da matricula.

6.1.14. Para aferir as informacdes prestadas a fim de confrontar os dados coletados;

por meio dos formuldrios (on-line ou impressos) poderd ser exigido do
candidato, a quaisquer tempo, a apresentacdo de outros documentos
comprobatdrios da sua condicdo de postulante a vaga de curso no PSG,

segundo o que estabelece ositens 1.1 a 1.4 dessa politica.

6.1.15. As informacdes concernentes aos periodos de inscricdo, convocacdo e

matricula, cursos oferecidos, cargas hordrias, nUmero de vagas, requisitos de
acesso, locais e fturnos de redlizacdo serdo divulgadas no site

www.rn.senac.br e onde o Senac RN julgar necessdrio para sua ampla

divulgacado.

6.1.16. E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanharem a divulgacdo

de todas as informacdes concernentes aos processos do PSG.

6.2.Convocacgado.

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

Para que ocorra a convocacdo os candidatos serdo classificados
obedecendo a ordem de inscrigdo. Serdo convocados aqueles candidatos
gue se inscreverem primeiro dentro do nUmero de vagas abertas para cada
curso/turma.

Os candidatos serdo convocados para efetivar as matriculas nos cursos
presenciais, em periodo estabelecido pelo Senac, por meio do site

www.rn.senac.br.

Os candidatos serdo convocados para efetivarem as matriculas nos cursos
presenciais obedecendo as inscricdes realizadas até as datas definidas no
site, bem como o nUmero de vagas estabelecidas e prazos para matricula
presencial no CEP ofertante.

Os candidatos inscritos e ndo convocados, ou que ndo efetivarem sua
matricula, no periodo de referéncia, para os cursos presenciais poderdo
inscrever-se novamente para concorrer a uma nova vaga no PSG.

Os candidatos classificados e enquadrados dentro da demanda livre, para os
Cursos presenciais, serdo convocados no dia seguinte co término do periodo
de inscricdo.

Os candidatos convocados terdo até o fim do periodo de matricula
estabelecido para efetivarem suas matriculas.

Vencido o periodo de matricula, pds-convocacdo, as vagas ndo preenchidas

ficam disponiveis para a demanda livre, especialmente para os candidatos
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gque -sedirigirem, no periodo que antecede o inicio_da turma, ao CEP

ofertante, independentemente de ter realizado inscricdo via site.

6.3.Da matricula.

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

Para efetivar a matricula o candidato deverd atender aos requisitos dessa
Politica e do curso escolhido. Sem quaisquer tipo de excecdo.

A matricula dos candidatos, tanto para os cursos presenciais quanto para os
cursos a disténcia, se dard de maneira presencial nos Centros de Educacdo
Profissional do Senac no Rio Grande do Norte. A lista de Centros de
Educacdo Profissional (CEP) do Senac RN com as respectivas indicacoes

estard disponivel no site www.rn.senac.br.

Apds a convocacdo o candidato deverd dirigir-se ao Centro de Educacgdo
Profissional (CEP) do Senac, conforme lista de enderecos, dentro do prazo

estabelecido, obtfida no site www.rn.seanc.br. Para efetivar a matricula ele

deverd seguir as seguintes etapas:

6.3.3.1. Apresentar os originais e coépias dos documentos necessdrios a

matricula e que estdo indicados no curso pretendido. (Todos sdo

indispensdveis e obrigatdrios).

6.3.3.2. Preencher o formuldrio de matricula disponibilizado pelo CEP;

6.3.3.3. Ler e assinar as duas vias do termo de compromisso;

6.3.3.4. Ler, preencher e assinar a Aufodeclaracdo de baixa rendag,

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

disponibilizada pelo PSG.
O candidato que ndo apresentar a documentacdo necessdria e exigida, por
completo, terd sua inscricdo cancelada.
A matricula deverd ser efetivada pelo candidato, ou se menor de idade, pelo
seu responsdavel legal. Este deverd apresentar, obrigatoriamente, os originais
do CPF, RG, Comprovante de Residéncia.
Ao candidato impossibilitado de efetivar sua matricula pessoalmente, lhe serd
permitido fazé-la por intermédio de terceiros, desde que estes estejam
munidos de procuracdo particular registrada em cartdério na qual se dd
poderes especiais para a efetivacdo da matricula.
Para matricula nos cursos de Formacdo Inicial e Continuada, o candidato

deve apresentar obrigatoriamente:

6.3.7.1. Cursos de Qualificagdo Profissional (Antiga Capacitagdo): Original e

Cépia do RG, do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), Comprovante de

Escolaridade e Comprovante de Residéncia;
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6.3.7. Cursos Instrumentais: Original e Cépia do RG,-do_Cadastro de Pessoa

Fisica (CPF), Comprovante de Escolaridade e Comprovante de

Residéncia;

6.3.7.3. Cursos de Aperfeigoamento: Original e Cépia do RG, do Cadastro de

Pessoa Fisica (CPF), Comprovante de Escolaridade e Comprovante de
Residéncia, Certificado de curso de Qualificacdo Profissional (Antiga
Capacitacdo), ou Registro de ocupacdo em Carteira de Trabalho
Profissional, ou Declaracdo da Empresa Empregadora, ou

Autodeclaracdo de trabalho/experiéncia profissional.

6.3.8. Para matricula nos cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, o
candidato deve apresentar obrigatoriaomente:
6.3.8.1. Original e Cépia do Registro Geral/Carteira de Identidade (RG), do

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), Comprovante de Escolaridade e

Comprovante de Residéncia.

6.3.8.2. Comprovante de escolaridade: Histérico Escolar do Ensino Médio, ou

6.3.9.

Declaracdo de que estd cursando o Ensino Médio em série
equivalente ao indicado no curso pretendido.
Candidato que omitir dados, prestar informacdes incorretas, apresentar
documentacdo falsa terd sua vaga cancelada, mesmo que o fato seja

constatado no decorrer do curso, ficando sujeito as sancdes legais cabiveis.

7. Das Disposicoes Gerais e fransitorias.

7.1.1.
7.1.2
7.1.3

Em hipdtese alguma serd efetivada matricula com documentagcdo
incompleta, nem fora dos prazos estabelecidos, independente de
justificativa.

N&o haverd interposicdo de recursos, de quaisquer natureza, em nenhuma
das etapas que compde o Programa Senac de Gratuidade (PSG).

Na hipdtese de candidatos regularmente matriculados em curso de
Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, concluirem o Curso Técnico
antes da conclusdo do Ensino Médio, estes somente receberdo o Diploma de
Curso Técnico quando comprovarem a efetiva conclusdo do Ensino Médio.

A comprovacdo da conclusé@o do Ensino Médio de que trata o item 7.1.3
dessa Politica, se dard pela entrega do Histérico de Conclusdo do Ensino
Médio.

No conjunto da oferta, o Senac RN, reserva-se ao direito de cancelar, adiar
ou remanejar turmas que ndo alcancem o nUmero necessdrio de alunos

matriculados para a realizacdo do curso.
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7.1.6. A vdligdade do resultado do processo seletivo ficarestrita a matriculas para o

7.1.7.
7.1.8.
7.1.9.

Programa Senac de Gratuidade (PSG) do ano vigente, respeitande_a data
de inicio de cada curso/turma e local de realizacdo.

O Senac RN poderd a quaisquer tempo alterar os termos e as condicoes
descritas nessa politica, visando a consecucdo plena dos objetivos dos
Programa Senac de Gratuidade (PSG), resguardando, sempre, os principios
que regem a matéria e a adequacdo a legislacdo pertinente.

O Senac RN, por meio do seu ¢érgdo proprio de educacdo profissional,
designard uma Comissdo Interna e Permanente com poderes para deliberar,
orientar, realizar, apurar, divulgar e fiscalizar os processos pertinentes ao
Programa Senac de Gratuidade, bem como praticar quaisquer atos inerentes
ao escopo do PSG.

Demais casos ndo descritos e/ou previstos nessa politica serdo deliberados e

orientados pela Comissdo Interna e Permanente do PSG.

7.1.10. Essa politica entra em vigor na data de sua assinatura, pelo prazo que o

Senac julgar pertinente até disposicdoes em contrdrio.

Natal, RN, 25 de Marco de 2015.

Fernando Virgilio de Macedo Silva
Diretor Regional em Exercicio
Senac/AR/RN

Lucinete Araujo da Silva Franga
Diretora de Educacdo Profissional
Senac/AR/RN
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